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Bu dokiiman; 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa, Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok
Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine
uygun olarak iglenmis kisisel verilerin, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmas1 halinde
silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesine iliskin baslica yontemleri agiklamaktadir.

Bu kapsamda; SAB Teknoloji ve Otomasyon Hizmetleri (SAB Teknoloji - olarak anilacak) tarafindan
elde edilen veriler li¢ grupta degerlendirilmektedir.

1. GRUP; Tiiketiciler ile SAB TEKNOLOJI arasindaki iliskiden elde edilen Kisisel veriler,

2. GRUP; Ticari isletme olarak Vergi Mevzuati geregi diizenlenen belgeler dolaysiyla elde
edilen veriler,

3. GRUP; Ticari iliski dolaysiyla (Satinalma, reklam, pazarlama, sigorta, isbirligi vs.) ticari
iliski geregi elde edilen Kkisisel veriler.

1.GRUP; Tiiketicilerden elde edilen veriler, sadece SAB TEKNOLOJI tiiketicilerin’den elde edilen
verilerdir. Bu veriler Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun paralel olarak diizenlenen ikincil
mevzuatta; Mesafeli Sozlesmeler Yonetmeliginde Bilgilerin saklanmasi ve ispat ylikiimliiliigii baslig
altinda ti¢ (3) y1l siire ile saklanmasi zorunlu kilinmastir.

“Madde 20 — (1) Satic1 veya saglayici, bu Yonetmelik kapsaminda diizenlenen cayma hakki,
bilgilendirme, teslimat ve diger hususlardaki yiikiimliiliiklerine dair her bir isleme iligkin bilgi ve belgeyi
ti¢ (3) y1l boyunca saklamak zorundadir.”

Her ne kadar miisteriler tiiketici mevzuatina tabi olsalar da SAB TEKNOLOIJI bir tacir olarak tiiketiciler
adina diizenledigi ticari belgeler dolayisiyla Tiirk Ticaret Kanunu 6ngordiigii belgeleri diizenledigi yili
takip eden yildan itibaren 10 y1l boyunca saklamak zorundadir.

Tiirk Ticaret Kanunu; 1- Belgelerin saklanmasi, saklama siiresi MADDE 82- (1) Her tacir; a-) Ticari
defterlerini, envanterleri, acilis bilangolarini, ara bilangolarini, finansal tablolarini -, yillik faaliyet
raporlarini, topluluk finansal tablolarini ve yillik faaliyet raporlarini ve bu belgelerin anlasilabilirligini
kolaylastiracak ¢aligsma talimatlari ile diger organizasyon belgelerini, b-) Alinan ticari mektuplart, c-)
Gonderilen ticari mektuplarin suretlerini, d-) 64 {incii maddenin birinci fikrasina gore yapilan kayitlarin
dayandigi belgeleri, siniflandirilmis bir sekilde saklamakla yiikiimliidiir. (5) Birinci fikranin (a) ila (d)
bentlerinde ongoriilen belgeler on yil saklanir. (64. Maddeye gore bu belgeler; Tacir, isletmesiyle ilgili
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olarak gonderilmis bulunan her tiirlii belgenin, fotokopi, karbonlu kopya, mikrofis, bilgisayar kaydi veya
benzer sekildeki bir kopyasini, yazili, gorsel veya elektronik ortamda saklamakla yiikiimliidiir.

Buna gore tiiketiciler adina diizenlenen ticari belgeler (fatura, irsaliye vs.)
diizenlendigi yih takip eden yildan itibaren 10 yil siire ile saklanacaktir.

2.GRUP; Ticari isletme olarak Vergi Mevzuati geregi diizenlenen belgeler dolaysiyla elde edilen veriler,
Ticari defter ve kayitlardaki veriler ile kayitlara esas olan faturalar ve tizerindeki tiim kisisel veriler, ilgili
yil1 takip eden takvim yilindan baslayarak bes (5) yil siire ile saklanmak zorundadir.

213 sayili Vergi Usul Kanunu’nun 253’iincii maddesine gore, “Bu Kanuna gore defter tutmak
mecburiyetinde olanlar, tuttuklar defterlerle tiglincii kisimda yazili vesikalari, ilgili bulunduklart yili
takip eden takvim yilindan baslayarak bes (5) y1l siire ile muhafaza etmeye mecburdurlar.”

Ayrica Tirk Ticaret Kanunu; 1- Belgelerin saklanmasi, saklama siiresi Madde 82-(1) Her tacir; a) Ticari
defterlerini, envanterleri, acilis bilangolarini, ara bilangolarini, finansal tablolarini, yillik faaliyet
raporlarini, topluluk finansal tablolarini ve yillik faaliyet raporlarini ve bu belgelerin anlasilarbilirligini
kolaylastiracak ¢alisma talimatlari ile diger organizasyon belgelerini, b) Alinan ticari mektuplari, c¢)
Gonderilen ticari mektuplarin suretlerini, d) 674 tincti maddedin birinci fikrasina gore yapilan kayitlarin
dayandigi belgeleri siniflandirilmis bir sekilde saklamakla yiikiimliidiir. (5) Birinci fikranin (a) ila (d)
bentlerinde 6ngdriilen belgeler on (10) yil saklanir. (64. Maddeye gore bu belgeler; Tacir, isletmesiyle
ilgili olarak gonderilmis bulunan her tiirlii belgenin, fotokopi, karbonlu kopya, mikrofis, bilgisayar kaydi
veya benzer sekildeki bir kopyasini, yazili, gorsel veya elektronik ortamda saklamakla ytlikiimlidiir.

Buna gore SAB TEKNOLOJI tarafindan diizenlenen ticari belgeler ile SAB
TEKNOLOJI adina diizenlenen (fatura, irsaliye vs.) diizenlendigi yili takip eden
yildan itibaren 10 yil siire ile saklanacaktir.

4. SAB Teknoloji ’in ticari faaliyeti dolayisiyla diger tacirler ile yapilan sdzlesmelerden elde edilen
veriler; bu kisilerle akdedilen s6zlesme iligkisinin sona erdigi yani islenmis kisisel verilerin,
islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasini miiteakip Tiirk Borglar Kanunundaki ve
Tiirk Ticaret Kanundaki siireler ile saklanmak zorundadir.
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Tiirk Borglar Kanunu; MADDE 146- Kanunda aksine bir hiikiim bulunmadikga, her alacak on yillik
zamanagimina tabidir.

Ayrica Tiirk Ticaret Kanunu; 1- Belgelerin saklanmasi, saklama siiresi MADDE, 82- (1) Her tacir; a)
Ticari defterlerini, envanterleri, acilis bilangolarini, ara bilangolarini, finansal tablolarini, yillik faaliyuet
raporlarini, topluluk finansal tablolarini ve yillik faaliyet raporlarini ve bu belgelerin anlagilabilirligini
kolaylastiracak ¢alisma talimatlari ile diger organizasyon belgelerini, b) Alinan ticari mektuplari, c¢)
Gonderilen ticari mektuplarin suretlerini, d) 64 lincii maddenin birinci fikrasina gére yapilan kayitlarin
dayandig1 belgeleri, siniflandirilmis bir sekilde saklamakla yiikiimliidiir. 5) Birinci fikranin (a) ila (d)
bentlerinde 6ngoriilen belgeler (10) on yil saklanir. (64.Maddeye gore bu belgeler; Tacir, isletmesiyle
ilgili olarak gonderilmis bulunan her tiirlii belgenin, fotokopi, karbonlu kopya, mikrofis, bilgisayar kaydi
veya benzer sekildeki bir kopyasini, yazili, gérsel veya elektronik ortamda saklamakla yiikiimliidiir.

Buna gore tacirler ile akdedilen sézlesmeler ve SAB TEKNOLOJI tarafindan
diizenlenen ticari belgeler ile SAB TEKNOLOJI adina diizenlenen (fatura, irsaliye
vs.) diizenlendigi y1h takip eden yildan itibaren 10 yil siire ile saklanacaktir.

Bu Siireler kanuni siireler olup degistirilemez dncelikle bu siirelere riayet edilecektir.

Bu siirelerin gegmesi ile islenmis kisisel verilerin, iglenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasini
miiteakip Kisisel Verilerin Silinmesi Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Y 6netmelik
kapsamindadir.

1.GRUP; Tiiketici verileri; Kullanicilarin kisisel verilerini igermeyen sadece kullanim
aliskanliklarindan elde edilmis veriler olup enerji verimliligi mevzuati agisindan kamuoyunu aydinlatmak
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i¢in kullanilabilecek verilerdir. Bu sebeple kullanicilarin SAB TEKNOLOJI hizmetinin kullanimna ait
verileri anonimlestirilerek saklanacaktir.

Bu veriler anonimlestirilirken, kigisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi higbir surette kimligi belirli
veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilecektir. Diger bir ifadeyle anonim
hale getirilmis veriler bu islem yapilmadan 6nce gercek bir kisiyi tespit eden bilgiyken bu islemden sonra
ilgili kisi ile iligkilendirilemeyecek hale gelecektir.

Bu islem KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU KiSISEL VERILERIN SILINMESI, YOK
EDILMESI veya ANONIM HALE GETIRILMESI REHBER ‘de tanimlanan Genellestirme yonetimi ile,
ilgili kigisel veriyi 6zel bir degerden daha genel bir degere ¢evirme yonetimi ile gergeklestirilecektir.
Sonug olarak elde edilen yeni degerler gercek bir kisiye erismeyi imkansiz hale getiren bir gruba ait
toplam degerler veya istatistikleri gosterecektir. Bu kapsamda uygulanacak yontemde ;

Kisinin,

Adi-Soyads - > Silinecek
E-Mail adresi ~ --------m-o-- > Silinecek
Telefon Numarasy = ---------------- > Silinecek
TC Numarast  ------------m--- > Silinecek
Adresi  memeeeeeeeee- > Silinecek
Fatura Bilgileri ~ ------------—--- > Silinecek
Arag Bilgileri - > Silinecek

Ayrica kisiye ulasmay1 imkansiz kilmak igin;

- Miisteri kodu
- Miisteri iletisim onay kodu
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2.GRUP; Bu kapsamdaki veriler ise; Kagit, Bulut ortaminda bulundugundan bunlar; Kisisel Verilerin
Yok Edilmesi Yontemleri kullanilarak silinecektir.

1-) Kagit ortamindaki kisisel veriler, kalici ve fiziksel olarak ortam iizerine yazih
oldugundan ana ortam yok edilecektir.Bu islem gerceklestirilirken ortami kagit imha veya
kirpma makinalari ile anlasilmaz boyutta, miimkiinse yatay ve dikey olarak, geri
birlestirilemeyecek sekilde kiiciik parcalara boliinecektir.

2-) Bulut ortaminda s6z konusu yer alan Kkisisel verilerin depolanmasi ve kullanimi
sirasinda, kriptografik yontemlerle sifrelenmesi ve Kisisel veriler icin miimkiin olan
yerlerde, 6zellikle hizmet alinan her bir bulut ortam ¢oziimlerinde iliskisi sona erdiginde;
kisisel verileri kullanilir hale getirmek i¢in gerekli kullanici sifreler yok edilecektir.

3-GRUP; Bu kapsamda yer alan sézlesmeler ve mali belgeler ¢esitli kayit ortamlarinda
saklanabildiklerinden kayit ortamlarina uygun yontemlerle silinecektir. Bu yontemler;

1

Hizmet olarak uygulama tiirii Bulut Coziimleri (Office 365 vs.) Bulut sisteminde veriler
silme komutu verilerek silinecektir.Islemler gerceklestirilirken kullanicinin bulut sistemi
iizerinden silinmis verileri geri getirme yetkisi yoktur.

Kagit Ortaminda Bulunan Kisisel Veriler karartma yontemi kullanilarak silinecektir.
Karartma islemi, ilgili evrak iizerindeki Kisisel verilerin, miimkiin olan durumlarda
kesilmesi, miimkiin olmayan durumlarda ise geri dondiirillemeyecek ve teknolojik
coziimlerle okunamayacak sekilde sabit miirekkep kullamilarak ilgili kullanicilara
goriinemez hale getirilecektir.

Merkezi sunucuda yer alan Ofis Dosyalar1 Dosyanin isletim sistemindeki silme komutu ile
silinmesi veya dosya ya da dosyanin bulundugu dizin iizerinde ilgili kullanicinin erisim
haklarimin kaldirilacaktir.

Tasmabilir Medyada Bulunan Kisisel Veriler Flash tabanh saklama ortamlarindaki
kisisel veriler, sifreli olarak saklanacak ve bu ortamlara uygun yazilimlar kullanilarak
silinecektir.

Veri Tabanlan Kisisel verilerin bulundugu ilgili satirlarin veri tabam1 komutlar: ile
(DELETE vb.) silinecektir.
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